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1. U&el, ptisobnost a navaznost dokumentu

Vnitini organizace upravuje praktické uspofadani kazdodenniho Zivota odlougeného pracovisté MS
Harmonie, ZlepSovatela 1502/27. Je spole¢nym organiza¢nim dokumentem pro zakonné zastupce a
zaméstnance. Pro zaméstnance je zavazna v rozsahu jejich pracovni napln€ a povéieni; pro zakonné
zastupce shrnuje organizacni postupy navazujici na skolni rad.

Préava a povinnosti déti a zakonnych zastupct stanovi skolni fad. Hygienické a provozni podminky
stanovi provozni fad pracovisté. Pravidla stravovani upravuje vnitini fad skolni jidelny. Pedagogické

cile, obsah vzdélavani a evaluacni systém stanovi §kolni vzdélavaci program ,,V kruhu harmonie®.

2. Zakladni udaje, kontakty, uiedni dny

Pravnicka osoba

Mateiska Skola Harmonie Ostrava-Hrabivka, ZlepSovateli 27,
pfispévkova organizace

Sidlo a reditelstvi

Zlepsovatelt 1502/27, 700 30 Ostrava-Hrabtvka

Pracovisté Zlepsovatelt 1502/27, 700 30 Ostrava-Hrabtvka
ICO 75029863
Reditelka $koly Bc. Petra Paterova (v soucasnosti na RD)

Zastupce statutarniho
organu

Mgr. Sabina Kalnikova

Vedeni pracovisté

Bc. Vendula Sohrova

Telefon vedeni

731 152 892

Skolni jidelna / kuchyii

731 152 891/ 605 515 340

Referentka

731 152 895

E-mail a web

ms.zlepsovatelu@seznam.cz | www.msharmonie.cz

Trida Sluni¢ko

slunickovepsani@seznam.cz

Trida Hvézdicka

hvezdickovepsani@seznam.cz




2.1. Zaméstnanci mateiské Skoly

Pedagogické pracovnice téidy Slunicko: | Bc. Vendula Sohrova — zastupkyné feditelky
Veronika Neumannova — ucitelka

Pedagogicke pracovnice tiidy Hvézdicka | Mgr. Monika Bienerova - ucitelka

Bce. Markéta Kovarova - ucitelka

Provozni pracovnice: Zderika Zavielova — Skolnice

Eva Tynova — skolnice

Pracovnice $kolni jidelny: Lenka Lasevicova, DiS.- vedouci $kolni jidelny
Petra Richterova — kuchatrka

Pavlina GresSova — kucharka

Referent: Jana Polednikovéa — referent

2.2. Ufedni dny
Uiedni dny zastupkyné Feditelky: po telefonické domluvé

Utedni dny zastupkyné feditelky matefské §koly jsou vyhrazeny pro:

e Kontrolni a hospita¢ni ¢innosti viech pracovist MS Harmonie (MS a ST ZlepSovatelti 27, MS
a SJ Sponarova 16)

e Komunikaci a spolupréci s vedoucim tymem MS Harmonie (zastupce statutarniho organu,
referentka MS a vedouci ST)

e Administrativni ¢innosti

e Porady, seminaie

e Predem domluvené schiizky a jednani s vefejnosti a se zdkonnymi zistupci déti MS
Zlep3ovateltl 27 a MS Sponarova 16

Uti‘edni den vedouci $kolni jidelny: stieda od 7:00 — 11:00, jinak po telefonické
domluvé na tel.¢.731 152 891

Pondéli: ve SJ Sponarova 16 7:00-11:00
Utery: ve SJ Sponarova 16 7: 00 -11:00
Stireda: ve SJ Sponarova 16 7:00-11:00
Ctvrtek: | ve SJ Zlepsovateld 27 7:00-11:00




Patek: ve SJ ZlepSovatelti 27 7:00-11:00

3. Organizace pracovisté a tiid

Pracovisté je matefskou Skolou s celodennim provozem, kapacitou 56 déti a dvéma veékove
smiSenymi tfidami: Slunicko a Hvézdicka. VEkove smiSené uspofadani podporuje ptirozené vztahy,
spolupraci, vzajemné uceni a respekt k rozdilnym moznostem déti.

Déti se rano od 6:00 schézeji v urcené tfidé a v 7:30 se rozchazeji do svych kmenovych tiid. V
odpolednich hodinach se tfidy podle poctu ptitomnych déti postupné spojuji; zpravidla je jedna tiida
uzaviena v 15:30. Konkrétni casy a rozchazejici tiida se mohou zménit podle poctu déti, personélnich
a provoznich podminek. Aktudlni misto schazeni a rozchdzeni je vzdy oznafeno u vstupu nebo
sd€leno zakonnym zastupctim. Pti spojovani tiid zaméstnanci zajisti predani potiebnych informaci o
détech a prikaznou evidenci jejich pfitomnosti.

4. Kazdodenni provoz a rezim dne

4.1 Provozni doba

Pracovisté je v pracovnich dnech v provozu od 6:00 do 16:30 hodin. Budova je pro bézny ranni
ptichod déti pfistupné od 6:00 do 8:30 hodin; poté se hlavni vstup z bezpecnostnich dlivod uzamyka.
Pro vyzvedavani déti po obéd¢ je vstup zpfistupnén zpravidla od 12:00 do 12:30 hodin a pro
odpoledni vyzvedavani od 14:30 do 16:30 hodin. Pfichod nebo vyzvednuti mimo tyto ¢asy je mozné
po ptedchozi dohod¢ s pedagogickym pracovnikem. Dit€é musi byt opravnéné osobé piedano
nejpozdeji do 16:30 tak, aby mohla byt budova fadn€ uzaviena. Omezeni nebo pieruseni provozu se
oznamuje zpusobem a ve lhatach stanovenych Skolnim fadem a pravnimi ptedpisy.

4.2 Orienta¢ni rezim

Orientac¢ni ¢as | Prevladajici ¢innosti
Ptichod déti, pfivitani, spontanni hra a nabizené Cinnosti; pfiblizné v 7:30
6:00-8:30 L, e
rozchazeni do kmenovych tfid.
8:30-9:15 Hygiena a dopoledni svacina podle organizace jednotlivych tiid.
9:00-11-30 Komunitni kruh, spole¢né planovani, individualni a skupinové vzdélavaci
' ) ¢innosti, pohyb a pobyt venku.
11-30-12:20 Hygiena, obéd, sebeobsluha a ptiprava na odpocinek podle harmonogramu
' ) vydeje stravy.




Orientacni ¢as | Prevladajici ¢innosti

Odpocinek podle individudlnich potieb; po pfiméiené dobé¢ klidu tiché ¢innosti

12:00-14:20 " . .

pro déti, které nespi.
14:20-15:00 Hygiena, odpoledni svacina, pribézné vstavani a klidové ¢innosti.
15-00-16-30 Spontanni hra, individudlni a skupinové ¢innosti, pohyb, zahrada a postupné

odchazeni déti.

Rezim je rdmcovy a pruzny. Ptizplisobuje se potiebam déti, pocasi, pribéhu vzdélavani a aktudlni
situaci. Pevna je provozni doba a Casy souvisejici s vydejem stravy.

5. Predavani, vyzvedavani a omlouvani déti

5.1 Prichod a predani

1. D¢éti zpravidla prichazeji do 8:30 hodin, neni-li pfedem dohodnuto jinak. Pro povinné piedskolni
vzdélavani je stanoven souvisly rozsah od 8:00 do 12:00 hodin.

2. Zakonny zastupce nebo pisemné poveéiena osoba pieda dité osobné pedagogickému pracovnikovi.
Samotny vstup ditéte do budovy nebo Satny neni ptedanim skole.

3. Pfipfedani sdeli doprovazejici osoba informace, které mohou mit vyznam pro pohodu, zdravotni
stav nebo bezpecnost ditéte béhem dne.

4. Odpovédnost skoly zacina prokazatelnym pievzetim ditéte pedagogickym pracovnikem.

5.2 Vyzvedavani

e Dité je piedano zdkonnému zastupci nebo osob& uvedené v platném pisemném povéfeni. Skola
miZze pfiméfenym zplsobem ovéfit totoZznost osoby.

e Zmény opravnénych osob a kontaktnich tidajii oznamuje zakonny zastupce Skole bezodkladné a
prokazatelné.

e Dité nebude pfedano osobé, kterd je zjevné pod vlivem navykové latky nebo neni schopna zajistit
jeho bezpedi. Skola postupuje podle skolniho fadu a interniho krizového postupu.

e Piipozdnim vyzvednuti pedagog kontaktuje opravnéné osoby, informuje vedeni a pofidi zdznam.
Dalsi postup stanovi Skolni fad.

5.3 Nepritomnost a omlouvani

Neptitomnost ditéte zdkonny zastupce oznami bez zbytecného odkladu osobné, telefonicky,
prostiednictvim tfidniho e-mailu nebo jinym Skolou stanovenym zplsobem. U ditéte s povinnym
predSkolnim vzdélavanim uvede diivod a pfedpokladanou dobu nepiitomnosti nejpozdéji do tii
kalendéinich dnt od jejiho pocatku. Pfedem znamou neptitomnost oznami piredem.

Diilezité: Omluveni ditéte automaticky neodhlasuje stravu. Stravu je nutné odhlasit samostatné
podle vnitiniho fadu $kolni jidelny.



6. Stravovani, pitny rezim a osobni vybaveni

6.1 Stravovani a piti

Stravovani zajistuje vlastni Skolni jidelna. Podle délky pobytu dité dostava dopoledni svacinu, obéd
a odpoledni svaCinu. PiihlaSovani, odhlasovani, uhrady, dietni stravovani, vlastni stravu a vydej
neodhlasené stravy upravuje vnitini fad skolni jidelny a aktudlni informace Skoly.

Déti nejsou do jidla nuceny. Jsou laskavé podporovany v ochutnavani, samostatnosti a kulturnim
stolovani. Pitnd voda je dostupnd po cely den ve tfidach i venku; zaméstnanci piti pfipominaji
zejména malym détem, pti pohybu a v teplém pocasi.

6.2 Vybaveni ditéte
Zakonny zéstupce zajisti ditéti pfimérené, bezpecné a pokud mozno oznacené osobni vybaveni:

e pohodIné obleceni do tfidy a bezpecnou pieziivkovou obuv;

e nahradni obleceni odpovidajici véku a potfebam ditéte;

e obleceni a obuv pro kazdodenni pobyt venku podle pocasi;

e pyzamo, pouziva-li je dité; jeho pravidelné prani zajist'uje rodina;

e vlastni keramicky hrnicek

e individualni hygienické potieby, potiebuje-li je dité po dohod¢ se Skolou.

Cennosti, nebezpecné predméty a elektronickd zatizeni déti do Skoly nenosi. Zdravotné nezbytné
zatizeni Ize pouzivat podle individuélné dohodnutého postupu.

7. Zdravi, bezpe¢nost a mimoiadné situace

7.1 Zdravotni stav a léky

Do kolektivu se predava dité€ bez zjevnych ptiznakti akutniho onemocnéni a ve stavu umoznujicim
béZny rezim vcéetné pobytu venku. Projevi-li se pfiznaky b&hem dne, Skola zajisti dohled a oddéleni
ditéte od ostatnich a zdkonny zastupce zajisti jeho co nejrychlejsi prevzeti.

Léky se béZn¢€ nepodavaji bez predchoziho individualniho pisemného nastaveni bezpe¢ného postupu.
Potifebnou zdravotni podporu Skola dohodne se zakonnym zastupcem, piipadné s lékafem. Léky
prebira dospéla osoba v originalnim obalu, ozna¢ené jménem ditéte a s jasnymi pokyny.

Zakonni zastupci jsou povinni piivadét déti zdravé. Dale jsou povinni hlasit vyskyt infekénich
onemocnéni v roding a veskeré udaje o zdravi ditéte. Ucitelky maji pravo, v zajmu zachovani zdravi
ostatnich déti, déti s nachlazenim, zvySenou teplotou, horeCkou, rymou, suchym kaslem, bolesti
Vv krku, bolesti hlavy, bolesti svall a kloubt, inavou, zimnici, prijmem, zvracenim, vyskytem vsi a
jinych infek¢énich onemocnéni do mateiské skoly nepiijmout.

e V piipadé projevi chronického nebo alergického onemocnéni (ryma, kaSel) bude ditéti
umoznén vstup do mateiské Skoly pouze v ptipade, prokaze-li se doprovazejici osoba
potvrzenim praktického 1€kate pro déti a dorost, Ze dité netrpi infekéni nemoci.

e Pii podezfeni na vyskyt nemoci v pribéhu vzdélavani ditéte v matetské Skole bude dité
pobyvat Vv izolaci a zakonni zastupci budou neprodlené kontaktovani s ohledem na okamzité
vyzvednuti ditéte.



Ryma

a) ryma bila, prihledna

b) ryma zabarvena
(zelend, Zluta, hnéda)

Rymé a kasli fikame obycejné nachlazeni. Ackoliv je nemoc
Z nachlazeni povazovéna za banalni onemocnéni, jde o
akutni nakazlivé onemocnéni, které se muze nepiijemné
zkomplikovat, pokud neni disledné 1éceno.

Je zpusobena viry, velmi rychle se $ifi pfes kontaminované
ruce, predméty a kapénkami (kychanim a kaslanim).

Je jiz zplisobena bakteriemi, pienasi se stejnym zpusobem,
jako bild ryma. Bakteridlni ryma byva doprovazena
komplikacemi aje tieba ji 1éCit v n€kterych piipadech
lokalnimi antibiotiky, ptipadné celkovymi ATB.

Kasel

Pokud dit¢ kasSle v klidové Ccinnosti (pfi odpolednim
odpocinku, klidné hte, pfi jidle), bude poslano do domaciho
1éCeni. Pokud dité kaSle pouze po namahavé ¢innosti, po
ukoncené 1écbé akutniho onemocnéni, do matetské Skoly
muze byt pfijato.

V piipadé, ze dité€ trpi chronickym onemocnénim — alergii,
kterd se projevuje jako ryma, kaSel, zarudnuti o¢i, je nutné
matetské Skole doloZzit potvrzeni od alergologa, Zze ma dité
alergii a Vv jakém ro¢nim obdobi.

Teplota

Dité se zvySenou teplotou, horeCkou, zimnici nebo zjevné
zhorSenym celkovym stavem nemd byt do matefské Skoly
ptivadéno. Dité¢ nema dochdzet ani tehdy, pokud je pro
zvladnuti béZzného dne nutné podani 1éku na snizeni teploty.
Jednotlivé naméfend hodnota se posuzuje spolecné s
celkovym stavem ditéte a okolnostmi méfent.

Infekéni onemocnéni s
vyrazkou

Nové vznikla nebo neobjasnéné vyrazka, zejména ve spojent
s teplotou, svédénim, bolesti nebo zhorSenym celkovym
stavem, vyzaduje posouzeni zakonnym zastupcem a podle
okolnosti Iékafem. U potvrzeného neinfekéniho nebo
chronického koznitho onemocnéni muize dité Skolu
navstévovat, umoznuje-li to jeho zdravotni stav. Navrat po
infekénim onemocnéni se fidi zdravotnim stavem ditéte,
doporu¢enim lékate a pifipadnymi opatfenimi organu
ochrany veiejného zdravi; 1€katské potvrzeni se nepozaduje
automaticky po kazdém onemocnéni.

Zvraceni, prijmy

Dité se zvracenim nebo prijmem nema byt do kolektivu
piivadéno. Pokud se obtize projevi béhem pobytu ve skole,
je dit& oddeleno od ostatnich a zakonny zastupce zajisti jeho
co nejrychlejsi pievzeti. Navrat je vhodny po odeznéni
obtiZzi, stabilizaci zdravotniho stavu a v dobé¢, kdy dité zvlada
béZnou stravu a cely rezim matetské skoly. Pevny pocet dnli
nelze stanovit pro vSechny piipady; zdkonny zéstupce
postupuje podle zdravotniho stavu ditéte, doporuceni l1ékate
a ptipadnych protiepidemickych opatieni.

Pokud dité uziva antibiotika
nebo je v rekonvalescenci

Samotné uzivani antibiotik automaticky neurcuje, zda dité
mize nebo nemlze mateiskou Skolu navstévovat.
Rozhodujici je divod 1é¢by, celkovy zdravotni stav ditéte,




piipadna infek¢nost a schopnost ucastnit se celého rezimu
Skoly. Dité se muze vratit, pokud nema akutni obtize,
nepotiebuje klidovy rezim nebo mimotadnou individuélni
péci a jeho navrat neni v rozporu s doporuc¢enim oSettujiciho

1¢kare.
Parazitarni onemocnéni Roupi: je nutna navstéva lékafe, ktery naordinuje 1é¢bu.
(roupi, vsi) Po ukonceni 1écby smi dité opét do matetské skoly.

VSi: do matetské Skoly muze az po dikladném odstranéni,
tedy vyCesani vSech vsi a jejich vajicek po celé délce vlast.

O vyskytu informuje Skolu, aby mohla anonymné upozornit
ostatni rodiny na pottebu kontroly.

Impetigo nebo jine mokvajici | Pfi podezieni na impetigo nebo jiné nakazlivé kozni
infek¢éni koZni onemocnéni onemocnéni je vhodné lékaiské posouzeni. Dit€¢ nema
dochéazet do kolektivu, pokud jsou projevy mokvajici, nelze
je bezpecné zakryt nebo existuje vyznamné riziko pfenosu.
Névrat se fidi pribc¢hem lécby, stavem koznich projevi a
doporucenim oSetiujiciho 1ékafte.

Infekéni zanét spojivek Zarudnuti o¢i miZe mit infekéni 1 neinfekéni pfic¢inu. Pfi
hnisavém vytoku, slepovani vicek, bolesti, vyrazném slzeni
nebo soucasnych znamkach akutniho onemocnéni zékonny
zastupce zajisti posouzeni zdravotniho stavu ditcte.

Opary na rtu v dobé, kdy je | Samotny opar zpravidla neni automatickym divodem k
nality puchyrek vylouceni ditéte z kolektivu. Je vSak nutné dodrZovat
zvySenou hygienu, nesdilet nadobi, ru¢niky ani osobni
pfedméty a podle moznosti zabranit dotykani se postizeného
mista. Pfi rozsahlych projevech, horecce, vyrazné bolesti
nebo neschopnosti ditéte dodrzovat zakladni hygienu
zédkonny zastupce konzultuje dalsi postup s Iékatrem.

Molusky/virové bradaviécky | Do mateiské skoly je dité pfijato v piipadé, ze jsou na miste,
kde nedochdzi k bezprostiednimu kontaktu s vlhkym
prostiedim (na dlanich nebo v mistech, kde useda na toaletu
— do mateiské Skoly nepatii a musi byt pieléceno).

Dité po ockovani Po oc¢kovani je nutné dodrzovat klidovy rezim v domacim
prostiedi. Dopfejte ditéti odpocinek, aby se s naporem
ockovaci latky vyrovnalo.

7.2 Urazy a mimoradné udalosti

Pti trazu nebo nahlém zhorseni zdravotniho stavu zaméstnanec poskytne prvni pomoc, podle potieby
pfivold zdravotnickou zachrannou sluzbu, informuje zdkonného zastupce a vedeni Skoly a zajisti
pfislusny zaznam. Pfi pozaru, evakuaci, havarii nebo jiné mimotadné udalosti se vSichni fidi pokyny
zaméstnancu a ptislusnou krizovou a pozarni dokumentaci.



Oznamovaci povinnost zaméstnance: Kazdy zaméstnanec bezodkladné odstrani bezpecné
odstranitelnou zavadu, nebo ji oznami odpovédné osob¢ a zabrani pouzivani rizikového prostoru,
pomiicky ¢i zatizeni.

8. Vzdélavani, adaptace a podpora ditéte

8.1 Spolecné pedagogické zasady

Vzdélavani vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu ,,V kruhu harmonie®. Zakladem je hra,
vlastni zkuSenost, pohyb, pobyt venku, tvofeni, objevovani, spoluprdce a respektujici vztahy.
Vzdélavaci nabidka reaguje na potieby, moznosti, zkuSenosti, otazky a zajmy déti. Digitalni
technologie se pouZzivaji pouze ucelné a nenahrazuji pfimou zkusenost, pohyb ani mezilidsky kontakt.

8.2 Adaptace a individualni potieby

Pribéh adaptace se domlouvéd s rodinou a pfizpisobuje véku, zkuSenostem a potifebam ditcte.
Pedagogové sleduji jeho pohodu a postupné zapojovani do zivota tfidy. Détem mlads$im tfi let a détem
vyzadujicim zvySenou podporu je poskytovana citlivdA pomoc pfi hygiené, oblékani, stravovani,
orientaci v rezimu a navazovani vztahd.

Podptirna opatieni, podpora nadani, jazykova podpora a spoluprace se Skolskym poradenskym
zafizenim se nastavuji podle $kolniho ¥adu, SVP, doporuéeni odbornikii a individualnich potieb
ditéte.

8.3 Odpocinek a pobyt venku

Po obéd¢ je détem nabidnut klid a odpocinek. Déti nejsou nuceny ke spanku; po ptiméfené dobé
mohou vyuZzit tiché ¢innosti, aniZ rusi ostatni. Pobyt venku probiha denné€ po maximalni moznou dobu
na zahradg, v okoli $koly nebo pii planovanych akcich. Jeho délka a podoba se ptizpisobuje pocasi,
kvalité ovzdusi, zdravotnimu stavu déti a bezpe¢nostnim podminkam.

9. Komunikace a spolupréace s rodinou

Spoluprace Skoly a rodiny je zalozena na respektu, otevienosti, diskrétnosti a spole¢ném zajmu o dité.
Kratké provozni informace se ptedavaji pti pfichodu a odchodu. Delsi, zavazné nebo divérné otazky
se fesi pii pfedem dohodnuté konzultaci tak, aby nebyl narusen dohled nad détmi ani soukromi ditéte.

Skola vyuziva osobni komunikaci, informa¢ni mista v budové, tiidni e-maily a webové stranky.
Ttidni e-mail slouzi k béZné komunikaci a omlouvani; naléhavé nebo citlivé skutecnosti se sdéluji
osobn¢ ¢i telefonicky. Zakonny zastupce pribézné sleduje organiza¢ni informace a Skole
bezodkladné oznamuje zmény kontaktnich udajti, zdravotnich okolnosti a osob opravnénych dité
vyzvedavat.

Konzultace s vedenim pracovisté, pedagogickymi pracovniky nebo vedouci Skolni jidelny probihaji
po predchozi osobni nebo telefonické dohodé.

Rodiny jsou zvany ke konzultacim, slavnostem, dilnam, péci o zahradu a dal§im akcim. Jejich
zapojeni je dobrovolné. Podnéty a stiznosti Ize podat pedagogickému pracovnikovi, vedeni pracoviste
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nebo feditelce Skoly. Osobni udaje a citlivé informace se sd€luji pouze opravnénym osobam a
zamestnanci zachovavaji mlcenlivost.

10. Organizacni odpovédnosti zaméstnancu

Konkrétni pracovni povinnosti stanovi pracovni smlouvy, pracovni ndpln¢, rozvrhy, povéfeni a
interni piedpisy. Tato kapitola vymezuje spole¢né organizacni minimum:

Role Spolecna odpovédnost

zajist'uje organizaci provozu, personalni a provozni zastupitelnost,
Vedeni Skoly a pracovisté | informovani, kontrolu dodrzovéani ptedpist a feSeni mimotadnych
situaci.

odpovidaji za pfevzeti a pfedani déti, dohled, bezpecnou organizaci
Pedagogicti pracovnici vzdélavani, evidenci dochazky, pfedavani podstatnych informaci a
spolupréci s rodinou.

zajistuji stravovani, hygienickou bezpecnost pokrmill a napojli a
Zaméstnanci Skolni jidelny | souvisejici evidenci podle vnitiniho fadu Skolni jidelny a systému
bezpecnosti potravin.

zajistuji Cistotu, hygienu a provozuschopnost svétenych prostor,
kontrolu zahrady a hlaSeni zavad podle provozniho fadu a
pracovnich naplni.

Skolnice a provozni
zameéstnanci

chrani zdravi, bezpeci, dastojnost a soukromi déti, zachovavaji
VSichni zaméstnanci mlcenlivost, pfedavaji dilezité informace bez zbyte¢ného odkladu
a jednaji v souladu s hodnotami Skoly.

10.1 Spojovani trid a predavani informaci

Pii schazeni, rozchdzeni, zastupovani nebo organizacni zméné si zameéstnanci piedaji zejména
aktudlni pocet a seznam pfitomnych déti, informace o opravnénych osobach, zdravotnich nebo
bezpecnostnich okolnostech, omluveni, zménach stravovani a dalSich skute¢nostech nezbytnych pro
bezpecny pribéh dne. Citlivé informace se predavaji diskrétné a pouze v nezbytném rozsahu.

11. Vstup do budovy, zahrada a ochrana majetku

11.1 Vstup a pristupové Cipy

Jedné rodiné mohou byt zapiijéeny nejvyse tii piistupové &ipy. Cip je uréen pouze dospélym osobam
opravnénym dit¢ doprovazet nebo vyzvedavat a nesmi byt predavan neopravnénym osobam. Zakonni
zastupci pouzivaji vstup a pristupové prostiedky podle aktualnich pokynt Skoly, nevpoustéji neznamé
osoby a nenechévaji dvefe ani branku nezajisténé. Ztratu, odcizeni, poSkozeni nebo podezieni na
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zneuziti Cipu oznami Skole bezodkladné. Pti ukonceni dochazky ditéte se vSechny zapijené Cipy
vraceji Skole. Navstéva se ohldsi zaméstnanci Skoly a pohybuje se v prostorach skoly pouze v rozsahu
odpovidajicim ucelu navstévy.

11.2 Parkovani a vstup se zviraty

V aredlu matetské skoly neni dovoleno parkovat. Vozidla nesméji stat pred gardzemi, na soukromych
pozemcich, travnatych plochach ani na mistech, kde by branila bezpecnému ptichodu déti, prijezdu
zasahovych vozidel nebo provozu okolnich objektii. Zakonni zastupci vyuzivaji pouze mista uréend
k parkovani.

Do budovy a na $kolni zahradu neni dovoleno vstupovat se psy ani jinymi zvitaty, nejde-li 0 vodiciho
nebo asistencniho psa nebo o ptfedem schvalenou vzdélavaci aktivitu. Zvife nesmi byt ponechano u
vstupu zplisobem, ktery ohrozuje, omezuje nebo rusi ptichdzejici déti a dospelé.

11.3 Skolni zahrada

Zahrada je urCena pfedevSim pro vzdélavani a pobyt déti. DéEti ji vyuZzivaji pod dohledem
zaméstnancl. Pred pouzitim se kontroluje aktudlné€ vyuzivany prostor a herni prvky; zjisténa zdvada
se zabezpeci a ohlasi. Pti spole¢nych akcich rodice respektuji pokyny organizatord, dohlizeji na déti,
které jim jiz byly piedany, a dbaji na ochranu zelené, hernich prvka a vybaveni.

11.4 Osobni véci a majetek

Osobni véci ditéte se ukladaji na urené misto. DéEti jsou vedeny k potadku a Setrnému zachazeni.
Poskozeni nebo ztrata se oznami zaméstnanci bez zbytecného odkladu a posoudi se individualné
podle okolnosti a pravnich ptredpist.

12. Zavéreéna ustanoveni

Dokument nabyva G¢innosti dne 1. 9. 2026. Aktualizuje se pii zméné Skolniho fadu, provozniho fadu,
Skolniho vzdélavaciho programu, organizace pracovis$té nebo jinych podstatnych podminek. O
zménach jsou zaméstnanci prokazatelné sezndmeni a zakonni zastupci informovani obvyklym
zpusobem.

V Ostravé dne: 31. 8. 2026 Bc. Vendula Sohrova

zéastupkyné feditelky

podpis a razitko
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Priloha ¢. 1 — Zaznam o seznameni zaméstnancu

Podpisem potvrzuji, Ze jsem byl/a sezndmen/a s Vnitini organizaci MS Harmonie — pracovisté
ZlepSovatelt 27, ucinnou od 1. 9. 2026, jejimu obsahu rozumim a budu ji dodrZzovat v rozsahu své
pracovni napln¢ a povéteni.

Jméno a prijmeni Datum Podpis

Bc. Vendula Sohrova

Veronika Neumannova

Mgr. Monika Bienerova

Bc. Markéta Kovarova

Jana Polednikova

Lenka Lasevicova, DiS.

Eva Tynova

Zdenka Zavielova

Petra Richterova

Pavlina GreSova




